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Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkoéw
I sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie WzOru
formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r., poz. 1476).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach z pdzniejszymi
zmianami.
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Zasady ogolne

Wycieczki i inne formy turystyki sa integralng formg dziatalnoSci wychowawczej szkoty. Przy
organizowaniu 1 przeprowadzaniu wycieczek wspoétdziataja nauczyciele, rodzice i uczniowie.

W organizowaniu krajoznawstwa 1 turystyki szkoty = moga  wspoéldziata¢ ze
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo
i turystyka.

§2

Warunki i sposob organizowania przez szkole krajoznawstwa i turystyki

1. Organizowanie przez szkot¢ krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

e poznanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow, kultury
I historii,

e poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

e poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczegoi kulturalnego,

e upowszechnianie wsrod dzieci i mtodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $srodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobow przyrody,

e upowszechnienie zdrowego stylu zycia i aktywnos$ci fizycznej oraz podnoszenie sprawnos$ci
fizycznej,

e poprawe stanu zdrowia ucznidéw pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie,

e wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

e poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ W roznych sytuacjach.

2. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w trakcie roku
szkolnego w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, pozalekcyjnych
I pozaszkolnych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej
przerwy swiatecznej.

3. Krajoznawstwo i turystyka moze mie¢ nastgpujace formy:

e wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujacego programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotéw

e wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktoérych udziat nie
wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci poslugiwania sie¢

specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy 0 otaczajgcym
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srodowisku i umiejetnosSci zastosowania tej wiedzyw praktyce,

specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktoérych udzial wymaga od uczniéw
przygotowania  kondycyjnego, sprawnosciowego | umiejetnosci  postugiwania  si¢
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnosc¢
turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych - zwanych dalej

,wycieczkami”.

Organizac%a? wycieczek
Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowani potrzeb
uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej. Obowigzkiem organizatorajest sprawdzenie
stanu zdrowia i umiejetnosci ucznidéw, wymaganych podczas wycieczki.
W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie  moga bra¢  udzialu  uczniowie,
w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.
Zgode na zorganizowanie wycieczek wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte
wycieczki. Do karty wycieczki dotacza si¢ liste uczniow bioracych udzial w wycieczce,
zawierajacg imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica. List¢ podpisuje dyrektor szkoty.
W przypadku wycieczki organizowanej za granicg:
* dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
0 organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki.
* szkota obowigzkowo zawiera umowe ubezpieczeniowa 0d nastgpstw nieszcze$liwych
wypadkow
I kosztow leczenia na rzecz oséb bioragcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek ten nie
wynika z odrebnych przepisow.
* kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.
Zgoda rodzicéw na udziat w wycieczce jest wyrazana w formie pisemneyj.
Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
I organizacyjnym, a takze oméwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki,
trasy, harmonogramu i regulaminu.
Jako s$rodki transportu dopuszcza sig:
wynajety autokar, bus,
pociag,
samolot, prom, statek,
srodki komunikacji miejskiej i migdzymiastowe;j.

Kazda klasa dysponuje 10 dniami nauki w cyklu ksztatcenia, na organizacj¢ wycieczek. Dni
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te nie dotycza wyjs¢ do teatru, kina lub udzialu w zajeciach o charakterze edukacyjnym,
odbywajacych si¢ poza szkota.

Wycieczka klasowa organizowana jest wowczas, gdy che¢ udziatu zglasza minimum 90%
uczniow W Klasie. W wyjatkowych sytuacjach dyrektor moze wyrazi¢ zgode na udzial

mniejszej liczby uczniow.

§4

Zasady opieki i bezpieczenstwa podczas wycieczek

Organizator ~ wycieczki  zobowigzany jest do  zapewnienia  wlasciwej  opieki
| bezpieczenstwa jej uczestnikom.

Osobami  odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow  podczas  wycieczek sa
kierownik wycieczki i opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagty.

Miejscem zbiorki ucznidow rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest plac przed siedziba
szkoty, skad uczniowie udaja si¢ do domu, zgodnie z o§wiadczeniem rodzicéw. Dopuszcza sig
mozliwos¢ zbiorki uczestnikow w innym miejscu, po wezesniejszym uzgodnieniu z rodzicami.
Udziat ucznidéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zajgc¢
lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw /opiekunéw prawnych. Podpisane o$wiadczenia
pozostaja W dokumentacji szkoty.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow 0 zasadach bezpieczenstwa
I sposobie zachowania si¢ W razie nieszczesliwego wypadku.

Nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ stan liczbowy uczniow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania podczas wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Rodzice zobowigzani sa poinformowac opiekuna/kierownika wycieczki o stanie zdrowiadziecka,
prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych przeciwwskazaniach.
Rodzice/opiekunowie prawni ucznia niepetnoletniego zobowigzani sg poinformowaé
opiekuna/kierownika wycieczki o stale zazywanych przez dziecko lekach lub o lekach, ktore
dziecko ma ze sobg i sytuacjach, w jakich moze je zazywac.

Kierownikiem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty posiadajacy odpowiednie
kwalifikacje (nie dotyczy imprez turystyki kwalifikowanej i obozéw wedrownych, ktorych
obowigzuja 0sobne przepisy zawarte w rozporzadzeniu MENIS (z dnia 8 listopada 2001),

ktory:

posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, instruktora turystyki kwalifikowanej lub

pilota wycieczek,
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jest instruktorem harcerskim,

jest trenerem odpowiedniej dyscypliny sportu.

Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty, inna
pelnoletnia osoba. Dyrektor wyraza zgode¢ po sprawdzeniu, czy w/w osoba nie figuruje
w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym. Jes§li odpowiedZ jest negatywna,
podpisuje umowe z w/w opiekunem.

Kierownik wycieczki uzgadnia termin i cel wycieczki z dyrektorem szkoly. Przesyla
dokumenty dziennikiem elektronicznym do zatwierdzenia. Po zatwierdzeniu drukuje i sktada
u wicedyrektora szkoty:

karte wycieczki, harmonogram i liste uczestnikow,

zgody rodzicow na uczestnictwo dziecka w wycieczce,

o$wiadczenia rodzicow w sprawie hospitalizacji, leczenia oraz odpowiedzialnosci za szkody
materialne wyrzadzone przez milodziez oraz o zazywaniu i posiadaniu niedozwolonych
uzywek,

regulamin wycieczKi.

Terminy sktadania dokumentacji:

wycieczki poza teren szkoty (tzw. wyjscia z klasg) - 3 dni przed terminem. Wyjscie do Kina,
teatru, na koncert — nie drukujemy Kkarty wycieczki, dokonujemy  wpisu
w elektronicznym Rejestrze Wyj$¢ Grupowych. Zawody sportowe — karta wycieczki,

harmonogram i lista zawodnikéw przekazywana jest do wicedyrektora szkoty.

wycieczki 1- i 2-dniowe - 5 dni przed terminem wyjazdu,
wycieczki powyzej 2 dni - 10 dni przed terminem wyjazdu,
wycieczki zagraniczne - - 14 dni przed terminem wyjazdu.

Rozliczenia kosztow wycieczki dokonuje kierownik wycieczki. Z rozliczeniem zapoznaje
uczniow oraz ich rodzicow. Rozliczenie przechowuje wraz z dokumentacja wycieczki do
konca roku szkolnego.

Przy organizacji zaje¢ 1 wycieczek poza terenem szkoly liczbg opiekunow oraz sposob
zorganizowania opieki ustala si¢ uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan
zdrowia i ewentualng niepetlnosprawnos¢ osob powierzonych opiece szkoty lub placowki,
a takze specyfike zajec 1 wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one odbywac.

Wymagana liczba opiekunow na wycieczkach:

pieszych poza teren szkoty w tej samej miejscowosci/osiedlu, tzw. wyjscia z klasa obowigzuje
jeden opiekun na klase,

turystyczno-krajoznawczych (wycieczki ~ rowerowe,  wycieczki gorskie, spltywy
kajakowe) — 1 opiekun na 10 osob,
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przy uzyciu srodkéw lokomocji miejskiej i migdzymiastowej oraz wycieczkach autokarowych -
1 opiekun na 15 oséb,

jezeli w grupie sg uczniowie niepetnosprawni, niezaleznie od rodzaju wycieczki, powinien by¢
zapewniony dodatkowy opiekun zajmujgcy si¢ maksymalnie pigciomauczniami z orzeczeniem
0 niepelnosprawnosci,

wycieczki zagraniczne — 1 opiekun na 10 osob.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z uczniami podczas burzy, $niezycy 1 gotoledzi.
Niedopuszczalne jest urzadzanie slizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i innych
zbiornikach wodnych.

W czasie gwaltownego zatamania warunkow pogodowych nalezy wycieczke odwotaé.

Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwala¢ na kapiel, ptywanie na todziach, kajakach, jezeli
nie zostato to uwzglgdnione w programie wycieczki.

Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikOw zaznajamia si¢ z zasadami
bezpiecznego przebywania nad woda lub w gorach.

Osoby pozostajace pod opieka szkoty lub placowki moga ptywaé oraz kapaé si¢ tylko
w obrebie "kapielisk" i "ptywalni" w rozumieniu przepisow okreslajacych warunki
bezpieczenstwa o0sOb  przebywajacych w  gorach, plywajacych, kapigcych  sie
| uprawiajacych sporty wodne.

Nauka ptywania moze odbywac si¢ tylko w miejscach specjalnie do tego celu wyznaczonych
I przystosowanych.

Uczacym si¢ ptywac i kapigcym sie zapewnia si¢ staty nadzor ratownika lub ratownikéw
I ustawiczny nadzor opiekuna lub opiekunéw ze strony szkoty badz placowki.

Kajaki i todzie, z ktorych korzystajg uczestnicy wycieczek wyposaza si¢ W sprzet ratunkowy.
Ze sprzetu pltywajacego korzystaja jedynie osoby przeszkolone w zakresie jego obstugi oraz

postugiwania si¢ wyposazeniem ratunkowym. Niedopuszczalne jest uzywanie todzi i kajakow

podczas silnych wiatrow.

25.

26.

Do obowigzku kierownikow i opiekunéw wypoczynku dzieci i mtodziezy, ktoérychuczestnicy
korzystaja z ogdlnodostepnych kapielisk i ptywalni, nalezy:

zapoznanie uczestnikow z regulaminem danego kapieliska lub ptywalni orazczuwanie nad
jego Scistym przestrzeganiem,

uzgodnienie z kierownikiem kgpicliska lub ptywalni warunkéw i sposobu korzystania
z kapieliska lub ptywalni zapewniajacych bezpieczenstwo uczestnikom.

Dhugos¢ trasy i tempo nalezy dostosowa¢ do wydolnosci najstabszego uczestnika kazdej

wycieczki.



§5

Finansowanie wycieczkKi

Plan finansowy musi okresla¢ og6lny koszt wycieczki, koszt udziatu jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady Rodzicéw lub
innych zrdodet (ze srodkow pozyskanych od organizacji 1 stowarzyszen wspierajacych oswiate
oraz od sponsorow).

Rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sa do pokrycia zwigzanych z nig
kosztow, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, moga te deklaracje wycofac
w terminie 14 dni przed datg wycieczki, jezeli deklaracja zostanie wycofana po wptacie
kosztow, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu. Jezeliwycieczka jest
organizowana przez biuro podrézy, obowigzujg zasady zapisanew umowie z biurem.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udziatu w imprezie.

Organizator wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow uczniow listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalno$ci
podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to by¢
o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez organizatora wycieczki oraz wszystkich

opiekunow, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki.

§6

Kierownik wycieczki

Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

opracowanie programu i regulaminu wycieczki,

zapoznanie uczniow, rodzicéw i opiekundéw z programem i regulaminem wycieczki oraz
poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki,

zapewnienie warunkoéw do pelnej  realizacji programu  przestrzegania jej i regulaminu oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania,

okreslenie zadan opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki

I bezpieczenstwa uczestnikom,



nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w odpowiedni sprzgt, wyposazenie oraz apteczke
pierwszej pomocy,

organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow i opiekunéw
wycieczki,

dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow,

dysponowanie  $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ Wycieczki,

w przypadku tgczenia funkcji kierownika i opiekuna — sprawowanie opieki nad uczestnikami.

§7

Opiekunowie wycieczki

Do podstawowych obowigzkow opiekuna nalezy:

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i przestrzegania
jej regulaminu,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu  przez wuczniow, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika,

opiekunowie potwierdzaja wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im uczniow.

§8

Prawa uczestnikow wycieczkKi

Uczestnicy wycieczki majg prawo do:

zglaszania propozycji programu i sposobu organizacji wycieczki,

uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie,

korzystania z pomocy kierownika, opiekunow i innych uczestnikow wycieczki,
uwzgledniania ich szczegdlnych potrzeb w czasie wycieczki,

harmonijnego podziatu czasu z uwzglgdnieniem wypoczynku.

§9

Obowiazki uczestnikow wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

przyby¢ na miejsce zbiorki 0 wyznaczonej godzinie,

poinformowac¢ opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,



wykonywac polecenia kierownika, opiekunéw, pilota wycieczki i przewodnika,

w $rodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,
nie zasmieca¢ pojazdu,

korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

W czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych, przestrzegac
postanowien | regulamindéw tych obiektow,

zachowywa¢ si¢ zgodnie z og6lnymi zasadami dobrego wychowania i kultury.

§ 10

Postanowienia koncowe
Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza W wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych majg obowiazek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.
Liste tych uczniow wychowawca przekazuje nauczycielom prowadzacym zajecia w danym
dniu.
Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisdw bezpieczenstwa,
beda wyciagniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen zachowania zawartych
w Statucie i Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.
W przypadku naruszenia przez ucznia ktoregokolwiek punktu regulaminu wycieczki,
zawiadamia si¢ jego rodzicow (prawnych opiekunéw) oraz dyrektora szkoty.
W przypadku decyzji kierownika wycieczki o0 natychmiastowym odebraniu dziecka
z wycieczki, rodzice /prawni opiekunowie zobowigzani sa do natychmiastowego przyjazdu na
miejsce po dziecko.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogdlnych przepisow
bezpieczenstwa I higieny w szkotach oraz w sprawie zasad i warunkéw organizowania przez

szkoty krajoznawstwa i turystyki.



