Dofinansowane przez
Unie Europejska

REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

I. DEFINICJE

Na potrzeby niniejszego dokumentu stosuje sie ponizsze definicje:

1.

Projekt - zesp6t dziatan i przedsiewzie¢ realizowanych pt. ,Staze zagraniczne- kluczem do
sukcesu” w Zespole Szkét Nr 9 w Koszalinie finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej

Uczestnik — uczen/uczennica lub absolwent/absolwentka do 1 roku od ukonczenia
Zespotu Szkét Nr 9 im. Romualda Traugutta w Koszalinie ksztatcacy/ca sie w zawodzie
technik elektronik, technik elektryk, technik informatyk, technik reklamy, ktéry/a
przeszedt/przeszta pozytywnie procedure weryfikacyjng

Organizacja wysytajgca - Zespét Szkot Nr 9 im. Romualda Traugutta w Koszalinie

Organizacja posredniczyca - Wather-Lemkuhl-Schule w Neum{nster/Niemcy oraz
Europuente Spanish Project Partner S.L. w Granadzie/Hiszpania

Organizacja przyjmujaca - przedsiebiorstwa branzowe, wspotpracujace z instytucja
posredniczacg, przyjmujace uczestnikdw na staz

Koordynator projektu - nauczyciel jezyka niemieckiego Matgorzata Ostapko-Kobus
Zastepca koordynatora - nauczyciel historii Kamila Stanoch

Umowa o staz - umowa zawarta pomiedzy instytucja wysytajaca, posredniczaca a
uczestnikiem, okreslajaca wtasciwg realizacje stazu

Komisja ds. Rekrutacji — koordynator projektu i zastepca koordynatora, kierownik
szkolenia praktycznego, nauczyciel jezyka angielskiego

10. Grupa — uczniowie, odbywajacy praktyke

11. Staz (praktyka zawodowa) — okres nabywania przez uczestnika umiejetnosci praktycznych w
instytucji przyjmujacej w wyniku realizacji zadan okreslonych przez te instytucje
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1. ZASADY OGOLNE

1. Organizacja stazy jest zasadnicza czescig realizacji projektu, uwarunkowanego umowa
finansowa pomiedzy Zespotem Szkét Nr 9 im. Romualda Traugutta w Koszalinie a
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji w ramach programu Erasmus+ w sektorze
Ksztatcenie i szkolenia zawodowe (VET) w Akgji 1 KA122

2. Celem stazu uczniowskiego realizowanego w ramach projektu jest zwiekszenie
mozliwosci zdobycia doswiadczenia zawodowego za granicami Polski, podniesienie
kompetencji jezykowych, kluczowych i interpersonalnych, a takze poznanie warunkéw
pracy w krajach europejskich.

I1l. ZASADY REKRUTACJI

1. Projekt obejmuje wsparciem uczniéw petnoletnich klas trzecich, czwartych i piatych
ksztatcacych sie w systemie dziennym w zawodzie technik elektronik, technik elektryk,
technik informatyk i technik reklamy w Zespole Szkét Nr 9 im. Romualda Traugutta w
Koszalinie lub absolwentéw do 1 roku od ukonczenia szkoty.

2. Rekrutacja odbywa sie na terenie Zespotu Szkét Nr 9 im. Romualda Traugutta w Koszalinie
poprzez ztozenie wypetnionego formularza zgtoszeniowego.

3. Ztozenie formularza zgtoszeniowego oznacza akceptacje niniejszego regulaminu
rekrutacji.

4. Uczestnicy projektu zobligowani s3 do dostarczenia wszystkich wymaganych
dokumentéw oraz zaswiadczen niezbednych do udziatu kandydata w projekcie, a takze
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych. Odmowa wyrazenia w/w zgody
oznacza rezygnacje z udziatu w projekcie.

5. Warunkiem koniecznym zakwalifikowania sie ucznia do udziatu w projekcie jest
petnoletnosc.

6. Uczen zainteresowany udziatem w projekcie, ktéry dostarczy niekompletna
dokumentacje, nie bedzie brany pod uwage w procesie rekrutacji ze wzgledow
formalnych.

7. Kryteria naboru promujg réwno$¢ szans miedzy osobami réznych ptci, nie sugeruja sie
przynaleznoscig rasowa, etniczng, wyznaniem wiary i orientacja seksualna.

8. W celu przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow projektu koordynator powotuje szkolng
komisje ds. rekrutacji w sktadzie:
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a. koordynator projektu

b. zastepca koordynatora

c. kierownik szkolenia praktycznego
d. nauczyciel jezyka angielskiego.

9. Gtéwnym kryterium naboru uczniéw do projektu sg uzyskane przez nich wyniki w nauce z
przedmiotéw zawodowych, ocena z zachowania i wynik rozmowy kwalifikacyjnej w jezyku
angielskim/niemieckim.

10.Szczegdtowe informacje zawarte s3 w odrebnym dokumencie - Regulamin rekrutagji.
11.Rekrutacja odbywa sie w terminach okreslonych przez

koordynatora, a o jej rozpoczeciu niezwtocznie informuje sie w

formie ogtoszenia.
12.Procedura rekrutacji obejmuje nastepujgce etapy:

- dziatania promocyjno-informacyjne,

- ztozenie dokumentéw rekrutacyjnych,

-weryfikacja dokumentéw przez szkolng komisje ds. rekrutacji pod wzgledem formalnym i
merytorycznym, ktéra obejmuje przyznanie punktow:

a. list motywacyjny nt. ,Dlaczego chciatabys/chciatbys uczestniczy¢ w stazu
zagranicznym?” max 5 pkt.

b. $rednia arytmetyczna ocen z przedmiotéw zawodowych na koniec pétrocza
(bardzo dobra - 3 pkt., dobra - 2 pkt., dostateczna - 1 pkt.) max. 3 pkt.

c. ocenaz zachowania na koniec pétrocza
(wzorowa - 3 pkt., bardzo dobra - 2 pkt., dobra - 1 pkt.) max. 3 pkt.

d. opinia nauczycieli zawodowcoéw max. 4 pkt.
e. rozmowa kwalifikacyjna w jezyku angielskim/niemieckim max. 5 pkt.
13.Kandydat moze uzyskac¢ maksymalnie 20 pkt. i musi spetni¢ kryteria formalne.

14.Komisja ds. rekrutacji wybierze do kazdej z dwdch grup wyjezdzajacych do Niemiec po
o$miu uczestnikéw a do Hiszpanii osiemnastu uczestnikéw z najwieksza liczbg punktoéw, z
czego czterech stanowié bedzie rezerwe.
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15.Rekrutacje uczestnikow do udziatu w projekcie uznaje sie za zakonczong w momencie
zatwierdzenia przez Komisje ds. rekrutacji listy podstawowej oraz listy rezerwowej
uczestnikéw. Lista ta bedzie dostepna na stronie internetowej szkoty a osoby
zakwalifikowane do udziatu w projekcie zostang powiadomione o tym fakcie osobiscie.

16.Po ogtoszeniu listy uczestnikdw rozpocznie sie intensywne przygotowanie jezykowe,
kulturowe i pedagogiczne.

17.Prace szkolnej Komisji ds. rekrutacji konczy protokoét, zawierajacy liste uczestnikéw
projektu oraz liste rezerwowa. Kopia protokotu zostanie przekazana dyrektorowi szkoty.
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IV. DOKUMENTY REKRUTACYJNE

1. Kwalifikacji kandydatéw do udziatu w projekcie dokonuje Komisja rekrutacyjna na
podstawie nastepujacych dokumentéw:

® formularza zgtoszeniowego

listu motywacyjnego
® podpisanych zgéd rodzicow/opiekunéw
® wypetnionej ankiety.

2. Wszystkie dokumenty zwigzane z rekrutacja dostepne s3 u szkolnego koordynatora
projektu w Zespole Szkét Nr 9 w Koszalinie oraz na stronie internetowej szkoty
https://zs9elektronik.pl/projekty/

V.PROCEDURA ODWOLAWCZA

1. Po ogtoszeniu wynikéw rekrutacji kandydat ma prawo do odwotania sie od decyzji Komisji
rekrutacyjnej na pismie do w/w komisji w terminie 2 dni roboczych.

2. Komisja rekrutacyjna ma obowigzek rozpatrzenia odwotania, zweryfikowania
dokumentacji i wyrazenia opinii w sprawie na piSmie w terminie 2 dni roboczych.

3. W przypadku dalszego niezadowolenia kandydata ma on prawo do odwotania sie do
Dyrektora Szkoty na pismie.

4. Dyrektor Szkoty rozpatruje sprawe w porozumieniu z Komisjg rekrutacyjng, Wychowawca
klasy i weryfikuje dokumenty a jego decyzja jest ostateczna.

VI. REZYGNACJA

1. Uczestnik ma prawo do rezygnacji z udziatu w projekcie z powodu zaistnienia niemozliwej
do przewidzenia sytuacji losowej lub zdarzenia niekontrolowanego przez uczestnika,
ktére nie wynikto z btedu lub zaniedbania uczestnika, bez ponoszenia dodatkowych
kosztow.
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Uczestnik ma obowiazek do ztozenia pisemnej rezygnacji w terminie do 7 dni od momentu
zaistnienia przyczyn, powodujacych konieczno$¢ rezygnacji. Wraz z pismem nalezy
przedtozy¢ stosowng dokumentacje dotyczaca zaistnienia sytuacji losowej lub zdarzenia
niekontrolowanego oraz poda¢ przyczyne rezygnacji.

W przypadku, gdy uczestnik rezygnuje z udziatu w projekcie lub nie spetni warunkéw
regulaminu, jego miejsce zajmuje osoba z listy rezerwowej (wg kolejnosci na liscie), o ile
stopien zaawansowania realizacji projektu na to pozwoli. Decyzje zakwalifikowaniu osoby
z listy rezerwowej podejmuje koordynator projektu.

Jedli rezygnacja, o ktérej mowa w punkcie 1 nastapi w trakcie trwania stazu uczestnik
bedzie upowazniony do otrzymania kwoty dofinansowania odpowiadajacej
rzeczywistemu okresowi realizacji stazu. Niewykorzystana kwota dofinansowania podlega
zwrotowi.

W sytuacji rozwigzania umowy przed terminem jej wygasnieciem, badz w sytuagji
niedostosowania sie do warunkéw umowy przez uczestnika. Uczestnik zobowiazany jest
do zwrotu wyptaconej kwoty dofinansowania. W szczegélnosci w przypadku
niewywigzywania sie z zasad udziatu w projekcie, uczestnik zobowigzuje sie do pokrycia
kosztéw udziatu.

VIil. ZASADY ODBYWANIA PRAKTYK ZAGRANICZNYCH

1.

Osoby, ktoére zostaty zakwalifikowane do udziatu w projekcie sg zobligowane do
podpisania umowy o staz wraz z zatgcznikami, a takze wyrobienia Europejskiej Karty
Ubezpieczenia Zdrowotnego.

. Osoby zakwalifikowane zobowigzane sg do dostarczenia zgéd rodzicéw/opiekundw,

zamieszczonych na stronie internetowej szkoty.

Podpisanie umowy uczestnictwa w projekcie jest zobowigzaniem ucznia do czynnego i
petnego udziatu w zajeciach, realizowanych w ramach projektu (przygotowanie jezykowe,
kulturowe i pedagogiczne, konferencje podsumowujace oraz upowszechniajace rezultaty
projektu).

Praktyki realizowane bedg przez okres czterech tygodni.
Staze odbywaja sie w przedsiebiorstwach zagranicznych.

Uczestnik stazu otrzyma pomoce dydaktyczne oraz dzienniki praktyk i jest on
zobligowany do prowadzenia dzienniczka w formie tradycyjne;j.

. Po zakonczeniu stazu uczestnik zobligowany jest do przygotowania raportu w systemie

Beneficiary Module w terminie do 8 dni od jego przyjazdu.

Projekt ,Staze zagraniczne- kluczem do sukcesu” w Zespole Szkét Nr 9 w Koszalinie zatwierdzony w Konkursie 2025 o numerze wniosku 2025-1-PLO1-KA122-
VET-000335777 uzyskat pozytywnga opinie Narodowej Agencji Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci w ramach Akgcji 1. Mobilno$¢ oséb
uczacych sie i kadry w dziedzinie ksztatcenia i szkolenia zawodowego - projekty krétkoterminowe (KA122-VET) w roku 2025.

Sfinansowane ze srodkéw UE. Wyrazone poglady i opinie s3 jedynie opiniami autora lub autoréw i niekoniecznie odzwierciedlaja poglady i opinie Unii Europejskiej lub
Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji. Unia Europejska ani Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji nie ponosza za nie odpowiedzialnosci.



8.

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Instytucja zobowigzuja sie do wystawienia certyfikatu po odbytym stazu oraz wystawienia
dokumentu Europass Mobilnos¢.

VII. SWIADCZENIA NA RZECZ UCZESTNIKA STAZU

. Uczestnik stazu otrzyma dofinansowanie w wysokosci ustalonej w budzecie projektu,

zgodnie z umowa finansowa.

Instytucja wysytajgca w ramach srodkéw z budzetu projektu zapewni uczestnikowi
wyzywienie, zakwaterowanie, transport w obie strony, ubezpieczenie i kieszonkowe.

W obszarze wsparcia edukacyjnego instytucja wysytajaca zorganizuje uczestnikowi udziat
w przygotowaniu jezykowym, kulturowym i pedagogicznym na terenie szkoty.

Uczestnik nie ponosi zadnych kosztéw wtasnych, wynikajacych z udziatu w projekcie.

IX. OBOWIAZKI UCZESTNIKA PROJEKTU | ODPOWIEDZIALNOSC

Uczestnik projektu zobowigzany jest do:

1.

Regularnego i punktualnego uczestnictwa we wszystkich zajeciach przewidzianych
programem.

Kazdorazowego potwierdzenia obecnosci na zajeciach wtasnorecznym podpisem
ztozonym na liscie obecnosci.

Instytucja wysytajaca dopuszcza usprawiedliwienie nieobecnosci spowodowane choroba
lub waznymi sytuacjami losowymi.

Wypetniania ankiet ewaluacyjnych zaje¢ oraz innych dokumentéw, przedtozonych przez
instytucje wysytajacg, przyjmujacy i wspierajacg, zwigzanych z realizacjg, monitoringiem
i sprawozdawczoscig projektu.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

. Regulamin uczestnictwa w projekcie obowigzuje w okresie realizacji projektu.

Uczestnik projektu wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych na potrzeby
realizacji projektu, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000).

Nadzér nad realizacjg projektu sprawuje koordynator projektu.
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